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 SERVICIO DE SALUD ARAUCANIA NORTE
SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
SELECCIÓN DE ANTECEDENTES

El Servicio de Salud Araucanía Norte invita a presentar antecedentes para selección curricular de los siguientes cargos:
	Nº Cargos
	Denominación del Cargo 
	Tipo Contrato
	Establecimiento

	1
	Técnico Jurídico
	Contrata
	Dpto. Jurídico Servicio de Salud Araucanía Norte


REQUISITOS GENERALES: Lo dispuesto en el art. 12 de la Ley 18.834

PERFIL TÉCNICO JURÍDICO 
A. FUNCIONES DEL CARGO:

· Tiene que llevar materialmente los expedientes, esto significa acopiar y guardar los documentos por orden cronológico.
· Tiene que preparar memorándum reservados, ordinarios, actas de diligencias en base a modelos diseñados.
· Tiene que digitar en computador las declaraciones que formulen las personas que declaren en los procesos sobre plantillas diseñadas.
· Ingresar la información de los sumarios al sistema de registro computacional del servicio.
· Enviar y recibir correspondencia y correos electrónicos.
· Salir a terreno a los hospitales a realizar las diligencias (disponibilidad de horario flexible).
B. FORMACIÓN PROFESIONAL:
· Poseer Título de Técnico Jurídico. Título de Técnico de Nivel Superior otorgado por un Establecimiento de Educación Superior del Estado o reconocido por éste; o Título de Técnico de Nivel Medio o equivalente otorgado por el Ministerio de Educación.
· Conocimiento y manejo en computación de nivel intermedio.

· Deseable experiencia laboral.
C. COMPETENCIAS:
· Confidencialidad
· Trabajo bajo presión 
· Integridad
· Autocontrol 
· Capacidad de planificación y de organización
· Capacidad para aprender
· Dinamismo – Energía 
· Flexibilidad
PLAZOS Y RECEPCION DE ANTECEDENTES: Se efectuará en la Oficina de Partes de la Dirección del Servicio de Salud Araucanía Norte, Pedro Aguirre Cerda Nº 752, Angol, de Lunes a Jueves de 08:00 a 17:00 horas, y el día Viernes de 08:00 a 16:00 hrs. El plazo para postular vence  el día lunes 29 de Diciembre de 2008. 
NELSON GAETE QUIJON

DIRECTOR

SERVICIO DE SALUD ARAUCANIA NORTE

